SECRETARIA DE

) ) PLANEJAMENTO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

(ETP 110 | ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, COMPREENDENDO O ASSESSORAMENTO E
PRESTACAO DE SERVICOS DE ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DOS TRABALHOS, NOS
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, COM VISTAS A GARANTIR A SEGURANCA JURIDICA E LISURA
PROCESSUAL. )

INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e tem
como objetivo identificar a melhor solugcdo para atender a necessidade de assessoramento e
consultoria juridico-administrativa na Secretaria Municipal de Planejamento. A iniciativa visa garantir
a seguranca juridica, a lisura processual e a eficiéncia nos procedimentos administrativos,
proporcionando suporte especializado para a tomada de decisdes e aprimoramento das atividades
desenvolvidas pela Secretaria.

I. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Planejamento possui como atribuicdo principal a condugédo de
procedimentos administrativos que demandam rigor técnico e seguranca juridica em sua execugéo.
No entanto, a caréncia de profissionais especializados na area juridico-administrativa tem impactado
a capacidade da Secretaria em atender adequadamente as demandas diarias, comprometendo a
eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados.

Diante desse cenario, identificou-se a necessidade de suporte técnico especializado para
acompanhar e supervisionar os trabalhos administrativos, com vistas a assegurar a conformidade
legal das atividades desenvolvidas e mitigar possiveis inconsisténcias nos processos.

A consultoria juridico-administrativa se faz necessaria para orientar e recomendar procedimentos
internos de carater preventivo ou corretivo, proporcionando maior segurangca e embasamento
técnico para as decisGes estratégicas da Secretaria. Esse suporte é fundamental para manter as
atividades alinhadas aos principios que regem a Administragdo Publica e garantir que os atos
administrativos sejam conduzidos com transparéncia, eficiéncia e lisura.

Portanto, a demanda envolve a obtengdo de conhecimento técnico qualificado, visando atender a
complexidade das atividades desempenhadas pela Secretaria Municipal de Planejamento, com foco
na otimizagao de processos e no fortalecimento da gestdo administrativa.

Il. REQUISITOS DA AQUISIGAO/CONTRATACAO

Os servicos de assessoria e consultoria juridico-administrativa a serem contratados devem ser
prestados por empresa ou profissionais que comprovem notoria especializagdo e experiéncia na
area de direito publico e administrativo. E necessario que a contratada possua equipe técnica
qualificada, com profissionais de formacao académica superior em Direito, devidamente registrados
na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), além de experiéncia comprovada em atividades similares
realizadas junto & Administragéo Publica.

A empresa ou profissional deve apresentar atestado de capacidade técnica emitido por entidades
publicas ou privadas que comprovem a execucao de servicos semelhantes, destacando a eficiéncia
e a qualidade do trabalho desenvolvido. Além disso, devem ser observados requisitos de sigilo, ética
profissional e comprometimento com as diretrizes legais € normativas que regem os atos da
Administracdo Publica.



Os servicos deverao ser prestados de forma hibrida, tanto presencialmente quanto remotamente,
assegurando a disponibilidade e a pontualidade no atendimento das demandas da Secretaria
Municipal de Planejamento. A comunicacao deverd ser eficiente e continua, utilizando meios digitais
e tecnolégicos como e-mails, chamadas telefonicas e aplicativos de mensagens. Relatérios
periédicos devem ser elaborados para demonstrar a evolugdo das atividades e os resultados
alcangados.

Sob a perspectiva econémica, a solugcao deve observar a relacdo custo-beneficio, buscando a
eficiéncia na aplicagcdo dos recursos publicos, com a contratacdo de servicos de qualidade que
contribuam para a otimizacdo dos processos administrativos € a melhoria continua da gestéao
publica.

Por fim, todos os requisitos mencionados devem ser avaliados no momento da contratagdo, com
vistas a garantir a prestacdo adequada dos servigcos e atender integralmente as necessidades da
Secretaria Municipal de Planejamento.

A escolha do contratado deve ser fundamentada na inexigibilidade de licitacao, respaldada no artigo
74, inciso lll, alineas a,b,c,e, da Lei no 14.133/2021. Essa opcao justifica-se pela natureza
predominantemente intelectual do servigo, associada a notéria especializacdo da empresa e dos
profissionais envolvidos, assegurando o atendimento eficiente e especializado as demandas do
municipio.

lll. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A analise de mercado realizada para identificar alternativas de atendimento a necessidade da
Secretaria Municipal de Planejamento evidenciou que a Unica opg&o viavel para solucionar a
demanda é a contratacdo de servicos especializados de assessoria e consultoria juridico-
administrativa. Essa solugcdo se mostra adequada por garantir a expertise técnica necessaria para a

condugéo dos procedimentos administrativos com seguranga juridica e eficiéncia.

A contratacdo do servigco traz beneficios econdmicos significativos, pois permite o acesso a
profissionais com alto nivel de especializacdo sem a necessidade de onerar a Administragcdo Publica
com custos permanentes relacionados a criagdo de novos cargos ou a contratacdo de servidores
efetivos. Esse modelo também proporciona flexibilidade na execug¢ao dos servigos, ajustando-se as
necessidades da Secretaria de forma pontual e estratégica.

Além dos beneficios econémicos, a contratagdo permite otimizar o tempo na solu¢do das demandas,
uma vez que 0s servicos serdo prestados por profissionais com comprovada experiéncia na area
juridico-administrativa. Isso reduz o esforgo e 0s riscos relacionados a equivocos nos processos,
garantindo que as atividades sejam realizadas com maior agilidade e alinhamento as normas legais
vigentes.

Por fim, o modelo de contratacdo de servigos especializados possibilita & Secretaria Municipal de
Planejamento contar com suporte técnico qualificado e continuo, assegurando a conformidade legal,
a transparéncia e a lisura na execugdo dos procedimentos administrativos, além de contribuir
diretamente para a melhoria da gestéo publica.

IV. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento consiste na
contratacdo de servicos especializados de assessoria e consultoria juridico-administrativa. O
trabalho devera ser iniciado imediatamente apds a assinatura do contrato, garantindo que as
demandas identificadas sejam atendidas de forma célere e eficiente.

Os servigos serao prestados de forma hibrida, combinando atividades presenciais junto a Secretaria
com atendimento remoto sempre que necessario. A logistica prevé a realizacdo de reunides
periédicas, tanto presenciais quanto virtuais, bem como o envio de relatérios de acompanhamento e
orientagcao continua via e-mail, telefone e aplicativos de comunicagao.

O inicio imediato dos servicos permitira a atuacdo técnica especializada nas atividades da
Secretaria, oferecendo suporte preventivo e corretivo nos procedimentos administrativos, além de
garantir seguranca juridica e eficiéncia nos processos decisérios. Essa abordagem visa atender



integralmente as necessidades do setor, otimizando recursos e fortalecendo a capacidade
administrativa.

Dessa forma, a contratagdo proposta assegura a entrega de resultados efetivos no menor tempo
possivel, com a atuacao de profissionais qualificados, permitindo a pronta resposta as demandas da
Secretaria Municipal de Planejamento e contribuindo diretamente para a melhoria das rotinas
administrativas.

V. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

A estimativa do quantitativo foi baseada nas necessidades identificadas, considerando a analise de
um especialista da &rea e as proje¢des futuras de consumo.

VI. ESTIMATIVA DE PRECO

Estima-se que o valor total para a aquisicdo dos materiais, incluindo logistica de entrega e demais
custos associados, é de aproximadamente R$ 120.000,00. As cotacbes e orcamentos usados para
compor os precos deste ETP se encontram em anexo ao final deste documento.

VII. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO

A solugdo nao sera parcelada, considerando que a execugcdo dos servicos de assessoria e
consultoria juridico-administrativa deve ser realizada de maneira integral e coordenada. A
fragmentacao do objeto poderia comprometer a eficiéncia e a qualidade da prestagéo dos servigos,
além de dificultar a gestao e 0 acompanhamento das atividades contratadas.

A contratacdo de uma Unica empresa especializada permite a centralizacdo dos servigcos, garantindo
maior agilidade na execucédo das demandas, uniformidade no atendimento e alinhamento com os
objetivos estratégicos da Secretaria Municipal de Planejamento. Essa escolha também assegura
economia de escala, reduzindo custos administrativos e operacionais, e facilita o controle e a
fiscalizacao do contrato pela Administragcéo.

Dessa forma, a nao fragmentagé@o da solugao contribui diretamente para a obtengcéo de resultados
consistentes, com a prestacao continua e eficiente dos servigcos, garantindo a seguranca juridica e o
aprimoramento das atividades desempenhadas pela Secretaria.

VIIl. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha contratacdes correlatas ou interdependentes que possam influenciar na presente
contratacdo.A andlise detalhada evidencia a inexisténcia de qualquer relagédo direta ou dependéncia
com outras contratagdes, reafirmando a autonomia e independéncia desta contratacao.

IX. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

A proposta contida no presente documento esta alinhada com as estratégias do setor solicitante,
embora nao esteja no Plano de Contratacdes Anual formalmente estabelecido pela Administracao
Publica.

X. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo dos servigos especializados de assessoria e consultoria juridico-administrativa visa
proporcionar suporte técnico continuo a Secretaria Municipal de Planejamento, garantindo a
conformidade legal e a eficiéncia dos processos administrativos.

Entre os principais resultados esperados estdo a melhoria na qualidade das tomadas de deciséo, a
mitigacao de riscos juridicos e a maior agilidade na condugédo dos procedimentos administrativos,
com a devida observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia.

Espera-se, ainda, o fortalecimento das rotinas administrativas por meio de orientagdes técnicas
especializadas, com foco na implementagédo de medidas preventivas e corretivas, que promovam a



seguranca juridica e aprimorem o desempenho institucional da Secretaria.

Por fim, o suporte proporcionado pelos servicos contratados deve contribuir para a otimizagcao dos
recursos publicos e a consolidacdo de praticas administrativas eficientes, assegurando o
atendimento das necessidades do setor e a entrega de resultados alinhados aos interesses da
Administracdo Publica.

XI. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE
A AQUISICAO

N&o sera necessario adotar quaisquer providéncias prévias a contratagcédo, tais como reformas ou
ajustes em estruturas existentes.

XIl. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E DAS RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS

N&o sao identificados impactos ambientais significativos relacionados ao processo de contratacédo
proposto. Dessa forma, ndo ha a necessidade de destacar medidas mitigadoras, uma vez que a
natureza da contratagdo nao implica em efeitos adversos ao meio ambiente.

Xlll. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA AQUISICAO

Considerando as informagbes apresentadas, especialmente os aspectos técnicos e econémicos,
conclui-se pela plena viabilidade da contratacdo da proposta apresentada neste documento.
Recomenda-se, portanto, o prosseguimento do processo visando a efetivagcdo dessa contratacao
por meio de inexigibilidade.

Sao0 Siméao, 16 de Dezembro de 2024

Roberta Cristina de Assis e Borges
(Secretéria Municipal de Planejamento)



