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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente termo de referéncia visa a contratacdo de empresa
especializada em assessoria em Gestdo Publica, pelo periodo de 02 (dois) meses, até
gue seja preparada uma licitacdo, para que a mesma possa auxiliar o poder Executivo,
quanto a: Elaboracdo e acompanhamento de Projetos, objetivando a liberacdo de
recursos provenientes de emendas parlamentares individuais e de bancada;
Elaboracdo e insercdo de projetos junto ao portal dos convénios Plataforma
TRANSFEREGOV, SIMEC (Ministério da Educacgédo), FNS e SISMOB(Ministério da
Saude), Siga (FUNASA) e SGTV/ SIGSDH (Assiténcia Social), bem como a confecc¢éo
de planos de trabalho, cartas-consulta e demais instrumentos necessarios a solicitagdo
de recursos, junto aos 6rgéos do governo federal e estadual; alimentacdo dos sistemas
dos orgédos federal, no que se refere as prestacfes de contas e a resolutividade de

pendéncias.

a) Acompanhar o andamento dos projetos em tramite elaborados pela
CONTRATADA, de interesse da CONTRATANTE, a fim de manté-la atualizada sobre os
recursos disponiveis e projetos passiveis de execucao;

b) Disponibilizar equipe multidisciplinar para orientagdo técnica aos
servidores do municipio e ao proprio gestor para a execucao das acdes dos convénios

celebrados e programas diversos de interesse do municipio;
c) Prestar servico de forma sigilosa e ética;

d) Estabelecer sequéncia de atos e procedimentos indispensaveis a
execucgdo do servigo, assim como, um cronograma a ser cumprido;
e) Auxiliar administrativamente em Brasilia quanto a agendamento de

reunides, redacéo de cartas e oficios;

f) Disponibilizar relatérios continuos e atualizados das atividades
realizadas no exercicio corrente, fornecendo inclusive cépias dos Projetos e Planos de

Trabalho éxitosos;

g) Fornecer, mensalmente, copia ou o original dos oficios protocolados

junto aos Orgdos do Governo Federal, principalmente aqueles que tiveram éxito, assim



~ GOVERNO DE

= SA0 SIMAO

RECONSTRUINDO A CONFIANGA

como, disponibiliza-los digitalmente;

h) disponibilizar solucdo tecnol6gica em sistema e aplicativo proprios
para acompanhamento de todos os processos do municipio, com acessos individualizados

mediante o fornecimento de senha;

i) Proceder com a inclusdo e acompanhamento de todas as propostas
de interesse do Municipio junto ao Portal de Convénios — TRANSFEREGOV do Governo
Federal e nos denais Sistemas supracitados de propostas e projetos dos demais Orgéos e
Entidades que compdem a Administragcdo Publica Federal e Estadual, visando a
transferéncia de recursos financeiros da Unido e do Estado de Goias mediante convénios,
contratos de repasses, termos de cooperagdo, termo de compromisso, termo de
responsabilidade e instrumentos similares, nos termos da legislagdo vigente; incluindo as
orientagOes referentes aos procedimentos licitatorios, documentos de engenharia para
execucdo de obras e prestacdo de contas; decorrentes da contratacdo que sejam
executadas com recursos de convénios, contratos de repasse, termo de cooperacéo,
termo de compromisso, termo de responsabilidade e instrumentos similares, nos termos da

legislagao vigente;

j) Emitir Pareceres para resolucdo de pendéncias relacionados aos
projetos de engenharia e Insercdo dos documentos (planilhas, projetos, memorial

descritivo e outros) nos sistemas de transferéncia de recursos;

k) Proceder com a Elaboracdo e acompanhamento junto Orgéos e
Entidades, que compdem a Administracdo Publica Estadual, de todos os Planos de
Trabalhos e demais documentos obrigatérios, visando a transferéncia de recursos
financeiros, mediante a celebracdo de convénios, termos de ajustes, termos de adeséo,

termos de responsabilidade, e outros similares;

) Emitir parecer técnico e auxiliar o municipio para a resolucao de

pendencias realcionadas as Tomadas de contas especiais;

m) Realizar o companhamento sistematico do CAUC - Cadastro
Unico de Convénios e providéncias para regularizacdo de pendéncias, quando

necessario;

2. DA JUSTIFICATIVA
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A administracdo publica municipal tem a misséo institucional de
promover o bem comum, e visa atender aos anseios da sociedade; entretanto, para o pleno
alcance dessa missdo € necessario gque os 6rgaos, os agentes e as atividades que compbe

a gestao publica funcionem de forma sistémica e eficiente.

O conhecimento pelos administradores e gestores da administracédo
publicas, das formas, dos acessos e da utilizacdo dos recursos federais, constitui-se em
uma das acbes consideradas prioritarias no ambito do governo municipal, principalmente,
no que se refere a captacdo, a aplicacdo desses recursos, a prestacdo de contas e a
avaliacdo dos aspectos de economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade da

Administracdo Publica.

Nesse contexto, é imprescindivel que os agentes que atuem nos 6rgdos

publicos tenham capacidade técnica para o pleno exercicio de suas fungées.

Considerando que o municipio de ... ndo possui equipe multidisciplinar
para a realizacdo de projetos para a captacdo de recursos federais e estaduais;
considerando a necessidade de acelerar a gestdo dos processos de trabalho do
Municipio para uma melhor gestédo e eficiéncia operacional, e ainda para que o projeto
termine dentro do horizonte estabelecido no Planejamento em paralelo ao trabalho
conduzido por sua equipe interna; considerando a grande demanda de convénios
celebrados entre o municipio e 6rgdos do governo federal e estadual; e por fim
considerando que, caso o municipio ndo tome providéncias no sentido de enviar
propostas e projetos para os Orgados federais e estaduais, dentro dos prazos e em
concordancia com as exigéncias, podera causar perdas irreparaveis a populagédo, vez
que nao serdo beneficiadas com tais recursos.

Diante das consideracdes, solicitamos a contratagdo de Empresa de
Assessoria em Gestao Publica, pelo periodo 02 (dois) meses, para que a mesma possa
auxiliar o poder Executivo, quanto a: Elaboracdo e acompanhamento de Projetos,
objetivando a liberacdo de recursos provenientes de emendas parlamentares
individuais e de bancada; Elaboracdo e insercdo de projetos junto ao portal dos
convénios: TRANSFEREGOV; SIMEC (Educacao); FNS e SISMOB (Saude); Siga
(FUNASA); SGTV e SIGSDH (Assiténcia Social)

Dentre as atribuicbes dos sistemas acima mencionado estdao a
confeccdo de planos de trabalho, cartas-consulta, declagcbes e demais instrumentos
necessarios a solicitacdo de recursos, junto aos 6rgdos do governo federal e estadual;

alimentagdo dos sistemas dos 6rgéos federal, no que se refere as prestacdes de contas e
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a resolutividade de pendéncias.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo na Lei
Federal N° 8.666/93.

4. DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

A presente contratacdo néo gera para o Municipio, qualquer vinculo de
natureza trabalhista e/ou previdenciaria, em relacdo aos empregados e prepostos da
contratada, respondendo exclusivamente a empresa contratada por toda e qualquer acdo
trabalhista e/ou indenizat6- ria por eles propostas, bem como pelo resultado delas.

5. DO PESSOAL E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A empresa a ser contratada para prestar 0s servigcos em questao devera
colocar a disposicéo da Prefeitura Municipal pessoal habilitado a sua realizagdo, bem como
recursos tecnologicos, de infraestrutura e financeiros para execugdo dos mesmos, nas

condi¢cOes definidas neste Termo de Referéncia.

6. PRODUTOS ESPERADOS

Processos administrativos de convénios e contratos de repasse oriundos
de transferéncias voluntarias do Governo Federal e Governo do Estado firmados com esta

municipalidade, devidamente analisados, reformulados quando for o caso.

7. DA METODOLOGIA

A prestacdo de servicos devera ser realizada em espaco fisico da
contratada dotado de infraestrutura e pessoal habilitado para a execugdo das atividades
propostas, com local de funcionamento/atendimento no Estado de Goias. A empresa

contratada devera obrigatoriamente obedecer as seguintes etapas:

a) Analisar do Plano Plurianual — PPA do Governo Federal relativo ao
periodo do exerci- cio corrente, a fim de orientar a CONTRATANTE no planejamento e na

gestao dos re- cursos publicos que podem ser alocados ao Municipio;

b)  Analisar a Lei Orgamentaria Anual Federal, do exercicio corrente, a
fim de identificar os programas e acdes de interesse da CONTRATANTE e, posteriormente,

instrui-la a realizar gestao junto aos Parlamentares do Estado da CONTRATANTE objetivando a



~ GOVERNO DE

= SA0 SIMAO

RECONSTRUINDO A CONFIANGA

alocacdo de Emendas Parlamentares para o Municipio;

c) Orientar a compatibilizacdo da Lei Or¢camentaria Anual Municipal

com a Lei Orcamentaria Anual Federal;

d) Elaborar diagnéstico situacional identificando a realidade local da
CONTRATANTE, contendo o levantamento preliminar de todas as situacdes existentes quer no
ambito dos projetos a serem elaborados pela Administracdo Municipal, quer no ambito da

assessoria a ser prestada;

e) Elaborar planos de trabalho, propostas, termos de referéncia,
dentre outros instru- mentos objetivando a alocacdo de recursos financeiros a titulo de
transferéncias voluntarias junto aos Ministérios da Republica Federativa do Brasil, Secretarias
Nacionais, as Autarquias, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, suas Coligadas

e Controladas em todos os niveis de Governo;

f) Acompanhar a tramitacdo dos processos, ja protocolados,
objetivando a liberagdo de recursos financeiros para os projetos e planos de trabalhos a titulo de
transferéncias voluntarias apresentados junto aos Ministérios da Republica Federativa do Brasil,
Secretarias Nacionais, as Autarquias, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista,

suas Coligadas e Controladas em todos os niveis de Governo;

g) Manusear todos os sistemas disponibilizados pelo Governo Federal

para a consecu- ¢ao dos servigos de alocagéo de recursos;

h)  Gerenciar as atividades de todos os profissionais envolvidos na
elaboracéo de pecas técnicas especificas dos projetos e planos de trabalho acompanhados;
i)

)] Elaborar, ao final do contrato, relatério de todas as atividades
desenvolvidas ao longo do mesmo, contendo inclusive, copia impressa e digitalizada de todos

os procedimentos realizados.

k) Elaborar Diagnoéstico de Prestacbes de Contas da
CONTRATANTE, contendo o levantamento preliminar de todas as situacdes existentes quer no
ambito dos projetos a serem prestados contas pela Administragdo Municipal, quer no &mbito da

consultoria a ser prestada;

) Elaborar todos os procedimentos necessarios a aprovacao das
prestacdes de contas de recursos federais recebidos a titulo de transferéncias voluntarias, para
a CONTRATANTE;



~ GOVERNO DE

= SA0 SIMAO

RECONSTRUINDO A CONFIANGA

m) Acompanhar a tramitacdo dos processos, ja protocolados,
objetivando a aprovacgéo das prestacdes de contas de recursos federais recebidos a titulo de

transferéncias vo- luntérias, para a CONTRATANTE;

n)  Elaborar, ao fim do contrato, relatério de todas as atividades
desenvolvidas ao longo do contrato, contendo inclusive, copia de todos os procedimentos

realizados.

8. DA CAPACIDADE TECNICA

1- A empresa devera apresentar o atestado junto com o contrato de

prestagéo de servigos continuos de no minimo 12 meses.

a) Comprovacado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas ao objeto desta Licitacdo, mediante a apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico em nome da empresa, que
comprovem experiéncia minima de 01 (um) ano na execucdo de servicos de alocacdo de
recursos publicos para entes federados, ou prestacdo de contas de convénios e contratos
de repasse, ou ainda, defesa administrativa de convénios e contratos de repasse quando

em estagio de prestacdo de contas rejeitada.

b) A empresa Licitante devera comprovar possuir em seu quadro
permanente, podendo ser integrante do quadro societario, Responsavel Técnico com
formacao de nivel superior em uma das seguintes areas: Direito, Gerenciamento/Gestao de
Projetos, Ciéncias Contabeis ou Gestao Publica.

c) A empresa Licitante devera apresentar copia do(s) certificado(s)
de graduacao, pés graduagdo(casa possua) e do curriculum vitae do Responséavel Técnico
indicado, devidamente assinado.

d) A empresa Licitante devera apresentar copia do(s) certificado(s)
de cursos de atualizacdo e ou capacitacdo realizados pelo Responsavel Técnico indicado,
nas areas correlatas desta Licitacdo emitidos por 6rgdos competententes.

e) A empresa dever4d comprovar vinculo empregaticio com o
Responséavel Técnico, através de copia autenticada da carteira de trabalho ou contratode
prestacdo de servicos continuados, como assinatura reconhecida em cartorio. (Para os
casos dos Responséavel Técnico néo ser do quadro societario da empresa).

f) A empresa devera apresentar atestados de capacidade técnica

fornecidos por pessoa juridica de direito publico em nome do Responsavel Técnico, que



~ GOVERNO DE

= SA0 SIMAO

RECONSTRUINDO A CONFIANGA

comprovem experiéncia minima de 1 (um) ano na execuc¢ao de servicos. (Para os casos dos
Responséavel Técnico ndo ser do quadro societario da empresa).

» Para os casos onde o Responsavel Técnico é do quadro

societario, contara como comprovacdo de experiéncia, 0s

atestados apresentados em nome da empresa.

g) A empresa devera comprovar através de declaracdo, que possui
instalacéo de filial, ou escritorio de atendimento com infraestrutura adequada, no Estado de

Goias, para a execucao do objeto desta Licitacdo.

i) A empresa Licitante deverd apresentar Declaragbes: de pleno
conhecimento do objeto da presente Licitagdo e que se submete, integral e
irretratavelmente, a todas as exigéncias deste Edital; que recebeu os documentos e
conheceu todas as informacdes e condicbes do objeto da licitagdo; que cumprira
integralmente o cronograma de execucao dos trabalhos, conforme estabelecido no Termo
de Referéncia; que dispbe de recursos materiais e humanos para realizacdo do objeto da
licitacdo; que dispde de recursos, instalacdes e aparelhagem adequada para a execucgdo
dos servigos, incluindo a descricdo de uma listagem basica de tais recursos; que dispbe de
sistema digital de acompnhamento do trabalho a ser executado (aplicativo), e/ ou sistema
proprio de organizacao de dados e informacdes.

Os documentos apresentados deverdo ser autenticadas em cartério ou pela Comisséo
Permanente de Licitacdes ou por servidor publico desta administragdo municipal,
autenticada a copia conforme o original. Os documentos expedidos pela INTERNET
poderdo ser apresentados em forma original, e estardo sujeitos as verificacbes de sua

autenticidade através de consulta realizada pela Comissdo Permanente de Licitagdes.

Municipio de S&o Simé&o, 12 de Dezembro de 2023

Clayton Alves de Oliveira



