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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SIMAO-GO

TERMO DE REFERENCIA

A contratagao para o objeto deste Termo de Referéncia esta fundamentada no art. 13, 1l da Lei
8.666/93.

JUSTIFICATIVA

Com o avango na legislacao aplicada aos 6rgaos publicos, vislumbrou-se a necessidade de uma
equipe contabil especializada no municipio, como em exercicios anteriores.

Portanto, fez-se necessario a contratacao de Pessoa Juridica para prestacao de servigos técnicos
profissionais especializados em assessoria e consultoria contabil, orcamentaria e fiscal para atuar
no Poder Executivo e 6rgdos do municipio deste municipio.

Considerando a Legislacdo Aplicavel ao Setor Publico, os municipios do Estado de Goias
realizam suas prestagdes de contas mensais e anuais conforme atos normativos, layouts,
cartilhas e orientacées emanadas pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias,
6rgao responsavel pelo julgamento definitivo e prévio das contas dos gestores publicos do
Estado.

Assim, tendo em vista os julgamentos e sangbes impostas atualmente aos gestores por praticar
atos contrarios a legislagdo especifica, resta evidente a necessidade e urgéncia em confiar as
demonstragcdes contabeis mensais a uma empresa especializada na contabilidade publica dos
municipios do Estado de Goias, entendendo em detalhes exigidos pelo TCM/GO.

Desse modo, ha a necessidade da contratacdo de profissionais qualificados, para auxiliarem na
execucao diaria das rotinas contabeis, vinculadas nas areas orcamentarias, financeiras e
patrimoniais, com o objetivo Unico e exclusivo em atender a legislagdo especifica aplicada aos
6rgaos publicos.

ORGAOS PARA OS QUAIS OS SERVIGCOS DESTE OBJETO SERAO PRESTADOS

PODER EXECUTIVO;

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DAS CRIANCAS E DOS ADOLESCENTES - FMDCA
FUNDO DE MANUTENGCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGCAO BASICA E DE
VALORIZAGAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO - FUNDEB

DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO - DEMAESS
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OBJETO DO CONTRATO

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos termos da Lei 8.666/93, especialmente em
seu art. 25, Il c/c art. 13. A contratagao sera na forma de Inexigibilidade de Licitagao;
O contratado se obriga a prestar a contratante os servigos abaixo relacionados:

DO DETALHAMENTO DO OBJETO

O objeto resumido acima descrito compreendera a execugao dos seguintes servigos detalhados
conforme abaixo.

DA ASSESSORIA TECNICA CONTABIL ESPECIALIZADA

1. Prestagao de servigos técnicos especializados de Assessoria Contabil durante o periodo de
abril a dezembro de 2022, orientando gestores e servidores quanto as regras de contabilizagao
das receitas, despesas respectivamente quanto as fontes utilizadas, dotacées aprovadas em
orgamento;

2. Fornecer informativos contabeis quanto ao nivel de execucdo do orgamento, grau de
endividamento, calculos de comprometimento orcamentario, calculos de endividamento para fins
de financiamento, possibilitando, assim, controle sobre os gastos publicos e gestao estratégica
do patriménio e finangas publicas;

3. Realizar reunides para apresentagdo de informagdes contabeis, bem como, para orientar
gestores e servidores quanto as regras contabeis aplicaveis ao setor publico, como PCASP,
MCASP, NBC TSP, entre outras normas do Tribunal de Contas e da STN;

4. Orientar no preenchimento, emissao e publicacao dos relatérios contabeis e orcamentarios do
RREO e RGF, como também RCL, quadros de receitas e despesas, demonstrativos de despesas,
entre outros necessarios para cumprimento de obrigagdes junto aos 6rgaos externos (Legislativo
e Tribunal de Contas);

5. Criar, quando solicitada, relatérios gerenciais a partir das informagdes contabeis, financeiras,
fiscais e orcamentarias que possam auxiliar o poder publico na tomada de decisdes sobre dividas,
investimentos, precatérios, grau de comprometimento financeiro de despesa atual e futura,
comparagao de custos, entre outros relatérios com informagbes contabeis Uteis ou necessarias
para auxiliar a gestdo na condugéo escorreita das contas publicas, a qual buscara n&o apenas
aprovacgao pelos 6rgaos de controle, mas resultados efetivos, modicos e eficazes no fornecimento
de bens e servigos aos cidadéos;

6. Analisar e orientar quanto ao respeito das regras de equilibrio e transparéncia fiscal e
or¢camentario descritos na Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), auxiliando o Municipio, 6rgaos
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e Autarquia em agdes prévias de limitagdo de empenho, programacao de pagamentos de dividas,
controle de restos e despesas a pagar, entre outros assuntos de equilibrio das contas publicas;
7. Participar de audiéncias publicas para atendimento aos mandamentos da LRF (Lei
Responsabilidade Fiscal);

8. Orientar quanto ao atendimento de itens contabeis, orcamentarios e fiscais que constam como
restricdo no CAUC/SIAFI, quando notificado ou informado pela Administragao;

9. Orientar quanto as obrigagoes tributarias assessorias de responsabilidade do Municipio e seus
6rgaos relativamente a prazos e formas de pagamento;

10. Analisar despesas com pessoal e realizar calculos de impacto no indice de pessoal para fins
de apuracgao do limite de gasto;

11. Orientar na apuragao, recondugédo e/ou retificagdo de gastos atrelados aos indices de
aplicagédo na saude, educagéao, gasto minimo e maximo com recursos do FUNDEB, entre outros
indices e limites contabeis que impactardo na prestacéo de contas;

12. Acompanhar projetos de leis de natureza contabil e orgcamentaria, expedindo pareceres
contabeis quanto a sua aplicabilidade;

13. Orientar e assessorar quanto ao estabelecimento de rotinas administrativas que tem ligagao
com temas contabeis, fiscais e orcamentarios, estabelecendo um fluxograma para cada assunto,
vinculando as exigéncias legais em cada fase do processo administrativo;

14. Assessorar os gestores publicos nos procedimentos de construgdo dos instrumentos de
planejamento, subsidiando-os com informagdes, relatérios, modelos e formalizagao das pecas
orcamentarias apos a identificagao, pelos agentes publicos, das metas, objetivos, prioridades,
acgdes, etc., para o proximo exercicio;

15. Acompanhar e assessorar os 6rgaos municipais no controle or¢camentario de créditos
adicionais e projetos de lei de abertura de créditos especiais, a fim de observar as regras
constitucionais sobre suplementagéao, transposigao, remanejamento e transferéncia de recursos
orcamentarios;

16. Treinar e orientar servidores para atuagdo na area contabil, orcamentaria e fiscal do
Municipio.

DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS, FECHAMENTOS E ACOMPANHAMENTO DAS
CONTAS

1. Realizar andlise prévia ao fechamento do balango através de pontos de controles prévios,
como espécie de checagem, nos termos das analises futuras do Tribunal de Contas e Controle
Interno, buscando iniciar os procedimentos de fechamento e encontro de contas dos pontos de
andlise, tais como extras-orcamentarias, apuracdo de restos a pagar, indices de gastos,
eventuais déficits ou superavits, verificacdo da regularidade e legitimidade das informacgdes
contabeis langadas em comparagdo com os fatos Realizar andlise prévia ao fechamento do
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balanco através de pontos de controles prévios, como espécie de checagem, nos termos das
analises futuras do Tribunal de Contas e Controle Interno, buscando iniciar os procedimentos de
fechamento e encontro de contas dos pontos de analise, tais como extras-orgcamentarias,
apuracao de restos a pagar, indices de gastos, eventuais déficits ou superavits, verificacdo da
regularidade e legitimidade das informagbes contabeis langadas em comparagdao com os fatos
existentes e regularizar erros ou langamentos equivocados;

2. Assessorar e orientar o fechamento dos balancetes dos érgaos do Executivo obrigados a
prestar contas, bem como, auxilio, assessoria e condugdo do fechamento do balango geral
relativo ao exercicio de 2022;

3. Formalizar os balancetes de prestacdo de contas para os 6rgdos de controle externo
(Legislativo e Tribunal de Contas) e para o controle interno;

4. Orientar e acompanhar o fechamento e prestagdo de contas para 6rgaos de conselhos
municipais, assessorando os servidores quanto a emissao de relatérios, esclarecimento de
duvidas;

5. Acompanhar o processo de prestagdo de contas dos balancgos e balancetes junto ao Tribunal
de Contas até o resultado final, realizando interposigdo de recursos, respostas as diligéncias,
sustentagao oral entre outras medidas processuais necessarias e Uteis a aprovagao das contas,
respeitada a responsabilidade dos gestores por informacdes e documentos que de que a
contratada ndo tenha posse;

DO PRAZO DE VIGENCIA

Os servigos constantes do objeto deste contrato seréo prestados de 20 de abril a 31 de dezembro
de 2022.

O presente contrato podera ter o seu prazo de vigéncia prorrogado, mediante assinatura de
Termo Aditivo.

DAS CONDIGOES DE PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

Os servigos descritos no objeto contratual respeitardo os seguintes ditames:

1. Manutengéo de profissionais por parte da Contratada podera se dar por meio de 01 (um)
colaborador direto no Municipio, em local designado pela administragéo.

2. Além dos profissionais in loco a empresa contratada devera ainda providenciar visitas técnicas
de supervisdo dos servigcos para analises mensais e bimestrais que possam averiguar o
andamento dos servigos contabeis, realizar reunides para treinamento, fornecimento de
informacoes
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3. As orientagdes expedidas pela contratada, sempre que possivel, serdo dadas por escrito para
arquivamento, saldo quando a urgéncia da solicitagao ou a simplicidade da informacgéao possibilitar
a orientacao oral;

4. As visitas técnicas, orientagdes, fechamentos de contas, calculos, documentos emitidos e
demais servigos realizados pela contratada constardo em relatério mensal para fins de
faturamento.

DO PRECO, VENCIMENTO E DOS RECURSOS

A contratagdo do EXECUTIVO MUNICIPAL E SEUS ORGAOS possuia valor global praticado no
exercicio de 2021 no importe de R$ 384.000,00 (trezentos e oitenta e quatro mil reais, possuindo
valor médio mensal de R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais)

O valor estimado para o exercicio de 2022 sera considerado com base no valor praticado no
exercicio de 2021 no Municipio (podendo ser atualizado pelo INPC, acumulado nos ultimos 12
meses) e os valores praticados em municipios de mesmo porte.

O objeto deste instrumento tera seus custos cobertos com os recursos provenientes da dotagao
orcamentaria:

MANUTENCAO DAS ATIVIDADES SERVICOS CONTABEIS E PATRIMONIAL

Outras Despesas de Pessoal — Contratos Terceirizados
01.01.04.04.123.0728..2.070.3.3.90.34.00

Ficha Orgamentaria: 0108

Sub-elemento: 02 Assessoria Contabil

O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletronica, feito em até 05 (cinco) dias
contados a partir da apresentagéo da nota fiscal que devera ser eletrbnica e indicar o nimero do
banco, agéncia e conta corrente, para emissao da respectiva ordem bancaria de pagamento.

DAS OBRIGAGOES

DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

1 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

2 - Fornecer todos os materiais de expediente e equipamentos que se fizerem necessarios a
prestacao de servigos a se realizar no setor de contabilidade, tais como papeis, tintas, envelopes,
canetas, computador para uso local, etc;




N Y oo
Noisi SiMA0©" 7

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SIMAO-GO

3 - Documentos e informagdes precisas sobre os assuntos referentes ao objeto descrito neste
termo de referéncia, objetivos e outros dados necessarios ao desenvolvimento dos servigos
técnicos contabeis;

4 - Notificar a CONTRATADA de qualquer ocorréncia ou eventual irregularidade comprovada na
prestacao de servigo;

5 - Disponibilizacdo de servidores capacitados cooperagdo na obtengdo de informacgdes
necessarias, substituindo, remanejando e contratando caso seja necessario;

6 - Comprometimento com as orientagdes e sugestdes da CONTRATADA, no que for pertinente
aos servigcos de assessoria contabil;

7 - Efetuar o pagamento no prazo previsto;

8 - Fornecer todas as informacdes necessarias ao prestador;

9 - E de inteira Responsabilidade da CONTRATANTE toda e qualquer documentagao anterior a
escrituragdo contabil e posterior que ndo guardem relagdo com a atividade contabil, para todos e
quaisquer efeitos legais e administrativos — conforme Resolugcdo n° 803/96 — Cédigo de Etica e
do referido Decreto-lei 9.295/46;

10 - Entregar ao Tribunal de Contas dos Municipios de Goias — TCM/GO toda e qualquer
documentacao relativa a prestacdo ou tomada de contas, diligéncias, recursos, juntadas,
protocolos de balangos e balancetes, etc., ainda que realizados com auxilio ou conducéo da
CONTRATADA.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1 - Prestar de forma tempestiva e satisfatéria todo o servigo técnico acima especificado no objeto
do presente Termo de Referéncia;

2 - Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagao;

3 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar, exceto nas condi¢coes autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;

4 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e quaisquer outras que
incidam ou venha a incidir na execug¢ao do contrato;

5 - Entrega a contento a Administracdo Municipal Contratante, toda e qualquer documentagéo
referente a escrituragao contabil ja realizada que guarde relagdo com a atividade contabil descrita
nos normativos do Conselho Federal de Contabilidade como Resolugao n° 803/96 — Cdédigo de
Etica e do referido Decreto-lei 9.295/46, bem como nos ditames legais do TCM-GO, para que a
contratante preste contas das agdes realizadas;

6 - Notificar a Administracdo do vencimento de prazos para publicagdo e envio ao Tribunal de
dados referente a atividade contabil.
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DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Como condigao necessaria para assegurar a qualidade dos servigos especificados nesse Termo
de Referéncia, o prestador de servigos a ser contratado, devera apresentar obrigatoriamente, os
documentos de qualificagao técnica, conforme abaixo especificado:

1. Cépia autenticada do registro profissional no Conselho Regional de Contabilidade - CRC de
todos os sécios;

2. Copia autenticada do registro profissional da EMPRESA no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC;

3. Céopia autenticada de atestado(s) de capacidade técnica que ateste a prestagcédo dos servigos
de acordo com o objeto aqui estabelecido, bem como, cépias de diplomas de cursos de
especializagdo em nivel de Pés-graduagcdo ou MBA nas areas afins a contabilidade publica,
demonstrando a tecnicidade da empresa;

4. Documentos de regularidade fiscal da empresa conforme abaixo especificado: CND Federal;
CND Estadual; CND Municipal; CND Trabalhista; CND FGTS.

DO CONTROLE E EXECUGAO

A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da Administracdo, ao qual
competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administracao;

A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade da prestadora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade na prestacao do servico ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

O gestor do contrato anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

DAS INFRACOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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A disciplina das infragcbes e sang¢des administrativas aplicaveis no curso da licitacdo e da
contratacao serdo aquelas previstas na Lei n° 8.666/93, arts. 78 e 86.

Sao0 Siméo - GO, 13 de abril de 2022.

EMERSON ELIAS XAVIER DE SOUZA
Secretario Municipal de Administracao



